
关于做好2025届本科毕业论文(设计)答辩和终稿提交

工作的通知 

各位指导老师、同学： 

根据学校本科教学工作安排，现就2025届本科毕业论文（设

计）相关工作安排通知如下： 

一、毕业论文（设计）答辩安排 

 

本届论文答辩周时间安排在5月18日-24日，本科论文答辩

组至少由3-5位指导教师组成。答辩委员会组长须具有副教授

及以上职称，小组成员须具有中级及以上职称，答辩秘书应具

有助教及以上职称。教师按照学生论文方向所属模块根据研究

方向相近原则自行组织答辩组，安排学生答辩。答辩原则上均

应采用线下方式，在校外开展毕业论文（设计）的学生应返校

参加校内答辩。 

（一）学生 

1. 学生等待导师所在答辩组通知或通过毕设系统查知自己

所在的答辩小组和时间、地点等信息，做好答辩前准备，按照

答辩组要求准备答辩PPT等相关材料，答辩总时长（含提问）不

少于8分钟。 

2. 学生必须凭提交论文初稿（检测版）时生成的查重检测

合格报告单参加答辩。按学校规定，论文重复率≤30%为合格，

重复率＞30%为不合格，不予答辩。 

3. 被抽中外审的同学应在外审合格后参加答辩，外审复评



不合格者不能参加答辩。 

（二）指导教师 

1. 评阅学生论文，给出评阅成绩。“评审答辩和成绩管理”

-“导师评阅学生”-“查看详情”-录入成绩（百分制）、是否

允许答辩、评语-“提交”。注意：指导教师务必在学生答辩之

前在毕设系统中对学生完成评阅，否则无法录入到答辩组。 

2. 查看答辩安排。“评审答辩和成绩管理”-“查看我的答

辩组”，可查看自己所在的答辩组时间、地点、组长、答辩秘

书及学生等信息。 

3. 查看答辩记录。“评审答辩和成绩管理”-“查看答辩记

录”，可查看学生的答辩记录情况。 

4. 查看学生成绩。“评审答辩和成绩管理”-“查看学生成

绩”，列表可以查看学生已评各项成绩，若需要查看详细成绩

和评语，则点击进入内页查看即可。 

（三）答辩小组和答辩秘书 

1. 答辩小组应全面考察学生毕业论文的总体质量，结合答

辩中报告和回答问题的情况，从学习态度、专业知识、实践创

新能力等方面综合评价，给出评语、论文修改意见并确定答辩

成绩。 

2. 答辩记录、答辩小组评语和答辩成绩的录入工作均在毕

业设计系统中完成，各答辩组需指定一名人员作为答辩秘书，

并做好如下相关工作： 



① 请提前告知本科教务秘书答辩组的答辩时间、地点、组

长、组员、答辩秘书等相关信息，以上信息须在毕设系

统中提前录入。 

② 学生应凭提交初稿时生成的学术不端检测合格报告单参

加答辩，请答辩秘书在答辩开始前检查相关材料，不符

合要求者不得参加答辩。 

③ 答辩开始至5月26日，答辩秘书负责录入完毕答辩记录、答

辩小组评语和答辩成绩（百分制）。答辩组评语电子版要有较

为详细的答辩修改意见，不能简单的写“通过”。 

学生毕业论文的最终成绩由指导教师评阅成绩和学生答辩

成绩组成，均按百分制打分，分别占比40%和60%，两者都录入

完毕后，系统会按照权重自动给出总成绩，各答辩组的成绩优

秀（90-100分）比例控制在30%左右。以上工作原则上于5月30日

前完成。 

二、提交终稿 

 

答辩结束后，学生根据答辩结果对毕业论文（设计）进行

完善定稿，并于5月30日前提交毕业论文（设计）最终版（为确

保教育部抽检上传顺利，最终版请提交PDF文件）至指导教师审核

，指导教师审核通过，系统会直接出现检测结果。 

如指导教师审核不通过请及时告知学生尽快进行修改再次

上传。论文最终版检测结果应控制在30%以下，如重复率高于

30%，取消本次毕业论文（设计）答辩成绩。 



终稿提交注意事项： 

1. 若系统内题目与论文实际题目不一样，请务必在系统内

修改题目，以免学位信息有误（修改方式见下图）。 

2. 研究方向：①须为中文；②每个研究方向限15个汉字以

内，限填两个研究方向，以中英文分号“；”分隔；③不可与

专业名称、论文题目相同。 

3. 关键词：每一个关键词均不可与专业名称、论文题目相同

。三、其他说明 

（一）学生须在系统中完成上传外文译文和原文（译文及

原文无需放在终稿中）。系统操作路径：过程文档管理→提交

外文译文和原文 。 

（二）提交指导记录 

提交终稿时，学生须在系统中至少提交4次提交指导（如开

题指导、初稿检查、修改完善、定稿审核等），指导教师可进

行批量审核（目前指导教师审核“过程指导记录”时，批量审

 
 



核无需再输入审核意见，单次审核无50字限制），系统操作流

程见附件3。 

（三）为了保证后续导出的文档完整，请指导教师和学生

务必进入个人系统提交电子签名。（系统操作流程：查找用户

设置 

→个人信息维护→电子签名（启用）→微信扫码进行电子签名

并提交。同时，请指导教师在系统中维护“职称”信息，系统

操作流程：查找用户设置→个人信息维护→职称。） 

（四）2025届毕业论文（设计）存档以及山东大学优秀学士

学位论文和优秀指导教师的推荐工作将另行通知。 

（五）其他未尽事宜请联系王老师，0532-58630262。 

 

 

 

 

前沿交叉科学青岛研究院 

2025年5月15日 

 

 
• 附件【附件 1：答辩秘书操作手册.docx】 

• 附件【附件 2：过程指导记录.docx】 

https://www.bkjx.sdu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1348324972&wbfileid=16005567
https://www.bkjx.sdu.edu.cn/system/_content/download.jsp?urltype=news.DownloadAttachUrl&owner=1348324972&wbfileid=16005568

